
                                                                           
Gemeinde Pantelitz 
Der Bürgermeister 
 
 
 

 
S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g 

 
 
 
Die Gemeinde Pantelitz sucht zum 01.10.2024 auf geringfügiger Beschäftigungsbasis eine  
 

Betreuungskraft (m/w/d) 
 
für die Betreibung unseres Gemeindezentrums in Pantelitz. 
Das Gemeindezentrum versteht sich als Begegnungsstätte für alle großen und kleinen 
Bewohner*innen unserer Gemeinde. 
Die durchschnittliche wöchentliche Arbeitszeit umfasst 15 Stunden.  
 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie 
 

 Vor- und Nachbereitung und Durchführung von gemeindlichen Veranstaltungen 
(Seniorennachmittag immer dienstags, bedarfsmäßige Unterstützung der Jugendarbeit 
montags Nachmittag, Saisonbedingte Angebote). 

 

 Reinigungsarbeiten im Innen- und Außenbereich des Gemeindezentrums 
 

 Vor- und Nachbereitung der Saalvermietungen (Mietverträge, Schlüsselübergabe, 
Geschirrkontrolle, Abrechnungen Mieter und Amt) 

 

 Koordination des Veranstaltungskalenders 
 

 Zusammenarbeit mit Verantwortlichen Mitarbeiter*innen im Amt Niepars. 
 

Wir wünschen uns von Ihnen 
 

 freundliches und empathisches Auftreten  
 

 Verantwortungsbewusstsein, selbständiges Arbeiten, Flexibilität und Engagement 
 

 Kollegialität 
 

 Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit 
 

Aufgrund der ländlichen Infrastruktur und Gegebenheiten benötigen die Bewerbenden eine 
gültige Fahrerlaubnis und einen PKW. 
 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail bis zum 15.07.2024 an: 
i.holst@amt-niepars.de 
Für Rückfragen können Sie den Bürgermeister der Gemeinde Pantelitz  
unter Tel.: 0163 2888088 kontaktieren.  
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Mit Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen 
Daten in erforderlichem Umfang zur Durchführung des Bewerbungs- und 
Auswahlverfahrens gemäß der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zu. 
 
 
Fred Schulz-Weingarten 
Bürgermeister 
 
 


